An Ghniomhaireacht Airgeadais Tithiochta cpt

An tAcht um Shaorail Faisnéise

Lamhleabhar Tagartha Alt 15



1. REAMHRA

1.1 An tAcht um Shaorail Faisnéise (SF), 1997. Bhunaigh an tAcht um SF tri cinn de
chearta reachtula nua:

- an ceart ag gach duine rochtain a fhail ar fhaisnéis arna choinneail ag comhlachtai
poibli;

- an ceart ag gach duine faisnéis ofifigitil i ndail leo féin a fhail leasaithe i gcas go bhfuil
an fhaisnéis sin neamhiomlan, micheart né mithreorach;

- ceart dlithidil ciiseanna a fhail a bhi le cinnti a d'imigh i bhfeidhm ar an té sin.

Dearbhaionn an tAcht go bhfuil an ceart ag an bpobal rochtain a fhail ar fhaisnéis oifigidil a mhéid
is féidir ag teacht le leas an phobail agus leis an gceart priobhaideachta ata ag daoine aonair.

1.2 Lamhleabhar tagartha Alt 15: Déanann an LAmhleabhar Alt 15 seo, arna
thiomsu de réir Alt 15 den Acht um SF, éascu ar rochtain ar fhaisnéis oifigidil atd &
choinneail ag an nGniomhaireacht, tri chur sios a dhéanamh ar struchtar agus ar
fheidhmeanna na Gniomhaireachta; na seirbhisi arna solathar agus conas is féidir isaid a
bhaint as na seirbhisi sin; aicmil na dtaifead arna gcoinneail; agus conas iarratas a chur faoi
bhraid na Gniomhaireachta faoin Acht um SF 1997.

1.3 Lamhleabhar tagartha Alt 16: Sa mhéid go ndéantar na scéimeanna arna maoiniu ag
an nGniomhaireacht a fheidhmiu trid mhean na n-adaras aitiuil, nil taifid shonracha ag an
nGniomhaireacht maidir le hiasachtai indibhiditla, agus mar sin ni fhoilsionn an
Ghniomhaireacht lamhleabhar faoi alt 16 den Acht um SF. Ba chair fiosruithe maidir le
hiasachtai indibhiditla a dhéanamh go direach leis an udaras &itidil cui. Ta liosta na n-
Udarés le fail ag http://www.gov.ie/en/sites/local%20authorities/
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2. FORLEARGAS AR AN NGNIOMHAIREACHT

2.1 Cur sios agus feidhmeanna

Té& an Ghniomhaireacht ina cuideachta faoi theorainn scaireanna arna chur chun cinn ag an
Aire Comhshaoil., Pobail agus Rialtais AitiGil faoi théarmai an Achta um Ghniomhaireacht
Airgeadais do Thithe, 1981 (arna leasl) agus arna ionchorprd an 8 Feabhra 1982. Seo a
leanas na hAchtanna agus na saintreoracha eile a rialaionn an Ghniomhaireacht:

e An tAcht um Ghniomhaireacht Airgeadais do Thithe 1981 agus na hAchtanna lenar leasaiodh
1982, 1985, 1987 agus 1988

Na hAchtanna Tithiochta (Foralacha lilghnéitheacha) 1992,1997, 2002 agus 2009

An tAcht um Pleandil agus Forbairt (Leasu), 2002

Achtanna na gCuideachtai 1963 go 2009

An tAcht um Idirbhearta Airgeadais Cuideachtai Airithe agus Comhlachtai Eile, 1992
Achtanna an Bhainc Ceannais

An Cdéd Cleachtais um Rialt Comhlachtai Stait

Treoracha agus ciorclain 6n Roinn Comhshaoil, Oidhreachta agus Rialtais Aitidil

Treoirlinte maidir le Solathar Poibli

Na hAchtanna um Shaorail Faisnéise 1997 agus 2003

An tAcht um Chosaint Sonrai 1988 and an tAcht um Chosaint Sonrai (Leasu) 2003 agus na
Rialachain 6n gComhphobal Eorpach (Lionrai agus Seirbhisi Cumarsaide Leictreonai)
(Cosaint Sonrai agus Priobhdideacht) 2003 agus na Rialachain 6n gComhphobal Eorpach
(Lionrai agus Seirbhisi Cumarsaide Leictreonai) (Cosaint Sonrai agus Priobhaideacht)
(Leasu) 2008

Na Rialachain 6n gComhphobal Eorpach (iocaiocht Dhéanach in Idirbhearta Trachtala), 2002
Na hAchtanna um Eitic in Oifigi Poibli, 1995 agus 2001

An tAcht um Shéabhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair, 2005

Na hAchtanna um Chomhionannas Fostaiochta 1998 agus 2004

Na hAchtanna um Stadas Comhionann 2000 go 2004

Cuid 5 den Acht um Michumas 2005.

Is iad priomhchuspdiri na Gniomhaireachta n&: airgeadas a sholathar d’iasachtai a
chuireann Udarais aititla ar fail agus airgeadas a sholathar don earnail dheonach tithiochta
ionas gur féidir leo Uséid a bhaint as na hiasachtai sin chun na gcrioch arna n-udart sna
hAchtanna Tithiochta; agus chun airgead a fhail ar iasacht chun na gcrioch sin.

2.2. Feidhm agus Misean

Is é feidhm na Gniomhaireachta na airgead d’iasachtai a chur ar fail d’'udarais aititla agus
don earnail dheonach tithiochta le go mbainfidis Usaid as chun aon chriche arna hadart sna
hAchtanna Tithiochta, agus chun airgead a fhail ar iasacht chun na gcrioch sin.

Is € misean na Gniomhaireachta na an t-airgeadas le haghaidh na n-iasachtai sin a fhail
agus a struchtara ar bhealach costéifeachtach, ag teacht le riachtanais ar gcustaiméiri.



3. CONAs FAISNEIS A FHAIL FAOIN ACHT UM SHAORAIL
FAISNEISE

3.1 larratais faoin Acht um Shaordil Faisnéise

Ta an Ghniomhaireacht tiomanta de a gné a reachtail ar an mbealach is oscailte, is
trédhearcai agus is féidir.

Faoin Acht um SF, ta aon duine i dteideal cur isteach ar fhaisnéis a fhail nach bhfuil ar fail go
poibli seachas sin. Ta sé de cheart ag gach duine:
e rochtain a fhail ar thaifid arna gcoinneail ag an nGniomhaireacht;
e a iarraidh go gceartéfai faisnéis phearsanta maidir leo féin, ar faisnéis i arna
coinneail ag an nGniomhaireacht agus ar faisnéis i atd michruinn, neamhiomlan né

mithreorach;

e rochtain a fhail ar na cuiseanna a ndearna an Ghniomhaireacht cinnti a d’imigh i
bhfeidhm ar an té sin.

Tagann na taifid seo a leanas faoi raon an Achta:

e gach taifead i ndail le faisnéis phearsanta arna coinneéil ag an nGniomhaireacht
d’ainneoin cathain a cruthaiodh é;

e gach taifead eile arna gcrutht 6 thosach feidhm an Achta um SF (21 Aibrean, 1998);

e aon taifead is ga chun tuiscint a fhail ar thaifead reatha fil ma cruthaiodh iad roimh
21 Aibreéan 1998.

e Aon fhaisnéis oifigitil sna catagoiri seo arna lorg faoin Acht.

Conas iarratas SF a dhéanamh?

Is ga iarratais faoin Acht um Shaorail Faisnéise a dhéanamh i scribhinn agus a chur faoi
bhrdid na Gniomhaireachta. Seolfar admhail go bhfuarthas an t-iarratas laistigh de 2
sheachtain, agus de ghnath, cuirfear an cinneadh in idl don iarrataséir ar iarratas laistigh de
thréimhse 4 seachtaine 6 fhail an iarratais sin.

| gcas go bhfuil g& faisnéis a fhail i bhformaid ar leith (mar shampla mar riomhphost,
fétachoip, diosca riomhaire etc.) ba choir seo a shonru san iarratas. Ba chéir d’iarratas a
bheith chomh sonrach agus is féidir ionas gur féidir an fhaisnéis at4 & lorg a shainaithint.



Ceapadh foirm iarratais chun éasct a dhéanamh ar chruthl iarratais agus ta sin ar fail in
IARSCRIBHINN 2

Ba chdir fiosruithe i ndail le tuilleadh eolais agus maidir le faisnéis a fhail faoin Acht um SF a
chur chuig:

Seéan Cremen

An Ghniomhaireacht Airgeadais Tithiochta cpt
46 Faiche Siabhna

Baile Atha Cliath 2

Fon: 01 8725722
Facs: 01 872 5878
R-phost: scremen@hfa.ie

Ma t4 aon deacracht agat na taifid ata ag teastail uait a aithint, beidh foireann na
Gniomhaireachta sasta cuidiu leat iarratas a chur le chéile.

3.2 Cearta athbhreithnitchain agus achomhairc

Leagtar amach san Acht um SF sraith de dhioltinti chun faisnéis iogair a chosaint i gcas go
ndéanfai dochar do leasa tabhachtacha Stéait né trit pairti da nochtfai an fhaisnéis sin. |
measc na ndioluinti ta taifid a bhaineann leo seo a leanas:

cruinnithe Rialtais;

forghniomhu an dli agus slandail;

faisnéis randa agus faisnéis até iogair 6 thaobh na trachtéla de;

faisnéis phearsanta (seachas faisnéis a bhaineann leis an té a rinne an t-iarratas).

| gcds go ndéanann an Ghniomhaireacht na foralacha seo a ghairm chun faisnéis a
choinnedil siar, féadfar an cinneadh a achomharc. Féadfar achomharc a dhéanamh freisin ar
chinnti i ndail le hiarchur rochtana, muirir, cinealacha rochtana, etc. Ta sonrai na modhanna
achomhairc sonraithe sna hailt seo a leanas.

3.3 Athbhreithnid inmheanach

Féadfaidh iarratasoéiri féachaint le hathbhreithnit inmheénach a fhail ar an gcinneadh
tosaigh, a dhéanfaidh oifigeach ag leibhéal nios airde, sna casanna seo:

(@) i gcds go bhfuil an t-iarratasoir mishasta leis an bhfreagra tosaigh, e.g. didltu
faisnéise, cinedl faisnéise, muirir, etc., n6
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(b) i gcas nach bhfuair an t-iarrataséir freagra laistigh de thréimhse ceithre seachtaine
on iarratas tosaigh — meastar seo a bheith ina dhiultd don iarratas agus cuireann ar chumas
an iarratasora dul ar aghaidh leis an athbhreithnit inmheanach.

Ba chdir iarratais ar athbhreithnid inmheanach a chur i scribhinn chuig:

Barry O’Leary

Athbhreithnit Inmheanach um Shaorail Faisnéise
An Ghniomhaireacht Airgeadais Tithiochta cpt
46 Faiche Stiabhna

Baile Atha Cliath 2

Fon: 018725722
Facs: 01 872 5878
R-phost: boleary@hfa.ie

Caithfear iarratas ar athbhreithnit inmheanach a chur isteach laistigh de thréimhse 4
seachtaine 6n gcinneadh tosaigh. Ansin ni folair don Ghniomhaireacht an t-athbhreithnit a
chur i gerich laistigh de 3 seachtaine. De ghnath is ga athbhreithnit inmheanach a chur i
gcrich sular féidir achomharc a dhéanamh leis an gCoimisinéir Faisnéise.

3.4  Athbhreithnid an Choimisinéara Faisnéise

Tar éis athbhreithnit inmheanach a chur i gcrich, i gcas go bhfuil an t-iarrataséir fés
mishasta leis an gcinneadh is féidir leis/léi athbhreithnil neamhspleach a lorg 6n
gCoimisinéir Faisnéise. Chomh maith leis sin, féadfaidh iarrataséir achomharc a dhéanamh
leis an gCoimisinéir i gcas nach bhfreagraionn an Ghniomhaireacht a (h)iarratas ar an
athbhreithnit inmheanach a rinneadh ar an gcinneadh tosaigh laistigh de thréimhse tri
seachtaine — sa mhéid go meastar seo a bheith ina dhiultu.

Caithfear achomhairc a chur i scribhinn chuig an gCoimisinéir Faisnéise ag an seoladh seo
a leanas:

Oifig an Choimisipéara Faisnéise,
18 Sré}id Liosain lochtarach,
Baile Atha Cliath 2.

Fon: 01-6395689
Loghlao: 1890-223030.
Facs: 01-6395674 or 01-6395676

R-phost: info@oic.ie
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3.5 Tailliagus Muirir
A. Tailli

Rinne an tAire Airgeadais rialachain ag tabhairt saintreorach maidir le tilli chun criocha
alt 47(6A) den Acht um Shaorail Faisnéise 1997, arna leasu 2003.

Ta feidhm ag na téilli seo a leanas i ndail le hiarratais um SF faoi alt 7 den Acht um SF
(larratais ar rochtain a fhail ar thaifid) agus iarratais faoi alt 14 (athbhreithnid
inmheénach) agus 34 (athbhreithnii an Choimisinéara Faisnéise):

larratais ar thaifid

Is féidir iarratas SF a dhéanamh saor in aisce le haghaidh taifid n6 taifead ina bhfuil
faisnéis neamhphearsanta.

Ta na hiarratais seo a leanas diolmhaithe:

(a) iarratas faoi alt 7 le haghaidh taifid né taifead nach bhfuil ann ach faisnéis
phearsanta i ndail leis an iarratasoir.

(b) iarratas faoi alt 17 (an ceart go leaséfai taifid i ndail le faisnéis phearsanta).

(c) iarratas faoi alt 18 (an ceart ag duine faisnéis a fhail i ndail le gniomhartha a
rinne comhlachtai poibli ar gniomhartha iad a d'imigh i bhfeidhm ar an té sin).

Athbhreithnit Inmheéanach

e Is ga tailli chaighdednach de €30 a bheith ag gabhail le hiarratas ar athbhreithnia
inmheanach faoi alt 14.

e Téa feidhm ag téille laghdaithe de €10 i gcas go bhfuil carta leighis ag an té ata ag
déanamh an iarratais n6 i gcas go bhfuil an té sin cleithinach ar dhuine a bhfuil
carta leighis aige/aici.

e Ta na hiarratais um athbhreithnit inmheénach seo a leanas diolmhaithe:
(a) iarratas i ndail le cinneadh a bhaineann le taifid nach bhfuil iontu ach faisnéis
phearsanta maidir leis an iarratasoir.
(b) iarratas i ndail le cinneadh faoi alt 17 (an ceart go leaséfai taifid i ndail le
faisnéis phearsanta).
(c) iarratas i ndail le cinneadh faoi alt 18 (an ceart ag duine faisnéis a fhail i ndail

le gniomhartha a rinne comhlachtai poibli ar gniomhartha iad a d’imigh i
bhfeidhm ar an té sin).



(d) iarratas i ndail le cinneadh go n-athrofai téilli n6é éarlais, no téille n6 éarlais
de mhéid airithe.

Athbhreithnit an Choimisinéara Faisnéise

e Is ga go mbeadh téille chaighdeanach de €50 ag gabhdil le hiarratais chuig an
gCoimisinéir Faisnéise chun athbhreithnid a dhéanamh ar chinnti a rinne
comhlachtai poibli faoi alt 34.

e Ta feidhm ag téille laghdaithe de €15

(a) igcas go bhfuil carta leighis ag an té ata ag déanamh an iarratais n6 i gcas
go bhfuil siad cleithianach ar dhuine le cérta leighis no

(b) igcas go bhfuil an duine sonraithe in alt 29(2) i.e. trit pairt a bhfuil an ceart
acu iarratas direach a dhéanamh leis an gCoimisinéir i gcas go gcinneann
comhlacht poibli faisnéis a scaoileadh ar mhaithe le leas an phobail.

e Ta na hiarratais seo a leanas chuig an gCoimisinéir Faisnéis diolmhaithe:

(a) iarratas maidir le taifid arna gcoinnedil nach bhfuil ach faisnéis phearsanta
amhain iontu i ndail leis an iarratasoir.

(b) iarratas i ndail le cinneadh faoi 17 (an ceart go leaséfai taifid i ndail le
faisnéis phearsanta)

(c) iarratas i ndail le cinneadh faoi alt 18 (an ceart ag duine faisnéis a fhail i
ndail le gniomhartha a rinne comhlachtai poibli ar gniomhartha iad a d’'imigh
i bhfeidhm ar an té sin).

(d) iarratas i ndail le cinneadh taille né éarlais a ghearradh ar taille n6 éarlais é
a sharaionn €25.00 faoi alt 47 i ndail le cuardach né aisghabhail agus
fotachoipeail taifead (nil cinnti i ndail le gearradh téilli n6 éarlaisi do
chuardach agus aisghabhail agus/nd fétachéipedil de nios 10 na €25 faoi
réir athbhreithnithe ag an gCoimisinéir Faisnéise).

(e) iarratais i ndail le cinneadh taille a ghearradh faoi alt 47(6A), no taille de
mhéid airithe faoi alt 47(6A), ar an bhforas nach bhfuil aon fhaisnéis
phearsanta sna taifid i gceist nd i gcas nach sealbhdir carta leighis an t-
iarratasoir no cleithitnach ar shealbhdir carta leighis.



B. Muirir Eile

Féadfar muirir a chur i bhfeidhm don am caite ag aimsiu taifead agus d’aon chostais
fétachodipeala arna dtabhu ag an nGniomhaireacht i solathar 4bhair don iarratasoir. Ni
ghearrfar aon tdille ar iarratasoéiri don am caite ag cinneadh cibé acu an t-iarratas a
cheadu n6 gan € cheadu. Ni docha go dtabhofar aon chostais i gcas faisnéis phearsanta
ach amhdin i gcas go bhfuil an lion taifead ata & lorg an-ard.

Féadfar tailli a tharscaoileadh sna cuinsi seo a leanas:

- i gcas go sarodh costas an bhailichain an taille;

- i gcas go bhfuil an fhaisnéis at4 a lorg thar a bheith cuiditheach chun tuiscint a fhail
ar shaincheist a bhfuil tabhacht naisianta ag baint I€éi, no,

- i gcas Faisnéis Phearsanta nach mbeadh na muirir sin réasunta le haird ar
acmhainni an iarratasora.

3.6 An gcaithfidh mé iarratas SF a dhéanamh chun aon fhaisnéis a fhail 6n
nGniomhaireacht?

Ni ga. Ni ga iarratas um SF a dhéanamh chun aon fhaisnéis a fhail 6n nGniomhaireacht. An
chuis le SF n& foinse bhreise faisnéise a sholathar tri éasct a dhéanamh ar rochtain ar
thaifid nach féidir teacht orthu de ghnath. Ta abhar ar fail cheana féin tri mheéan foilseachan,
ar shuiomh gréasain na Gniomhaireachta ag www.hfa.ie; agus mar fhreagra ar fhiosruithe.

Cé go bhfuil caidreamh ag an nGniomhaireacht le raon comhlachtai lena n-airitear an Roinn
Comhshaoil. Pobail agus Rialtais Aititil, an Roinn Airgeadais agus roinnt institicidi
airgeadais etc., is iad na hudarais aititla agus na comhlachtai deonacha tithiochta cliaint na
Gniomhaireachta.

3.7 Polasai maidir le randacht agus Saorail Faisnéise

Féachann an Ghniomhaireacht le haon fhaisnéis a chuireann daoine aonair né daoine eile
ar fail di a choinneail ar bhonn riinda, faoi réir dhualgais na Gniomhaireachta de réir dli, lena
n-airitear an tAcht um Shaorail Faisnéise. | gcas, ar aon chuis, go dteastoidh 6n
nGniomhaireacht faisnéis a nochtadh ar faisnéis i ata iogair, th sé de dhualgas ar an duine
noé ar an gcomhlacht sin at4 ag solathar na faisnéise a shoiléiriti go bhfuil an fhaisnéis iogair
agus na cuiseanna a shonru até le hiogaireacht na faisnéise. Rachaidh an Ghniomhaireacht
i gcomhairle leis an duine nd leis an gcomhlacht ata ag solathar na faisnéise iogaire sin sula
nglacfaidh sé cinneadh faoi aon iarratas um shaorail faisnéise.
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4. AN GHNIOMHAIREACHT AIRGEADAIS TITHIOCHTA cpt

Sna ranndga seo a leanas leagtar amach struchtir inmheanach eagraiocht na
Gniomhaireachta. Cuirtear sios iontu freisin ar na seirbhisi arna solathar ag gach rannan, an
fhaisnéis ata ar fail agus sonrai aicmi na dtaifead arna gcoinneéil.

4.1 ROl na Gniomhaireachta i gcomhthéacs an pholasai tithiochta

Polasai an Rialtais: Cuirtear i bhfeidhm rél na Gniomhaireachta maidir le tithiocht
shéisialta i gcomhthéacs pholasai tithiochta an Rialtais, agus an polasai sin na cuidia le
gach teaghlach fail a bheith acu ar aitreabh inacmhainne ar chaighdean maith, até in oiridint
do riachtanais an teaghlaigh sin, i dtimpeallacht mhaith, agus a mhéid is féidir € sa tionacht
is rogha leo. | gcas na ndaoine a bhfuil sé inacmhainne déibh ba chdir déibh tithiocht a
sholathar déibh féin agus i gcas nach bhfuil siad in ann sin a dhéanamh as a n-acmhainni
féin go mbeadh rochtain acu ar thithiocht shoisialta n6é rochtain ar thacaiocht ioncaim chun
tithiocht phriobhéideach a aimsia agus a choinneil.

Rél an Gdarais aitiail:  Bionn rdl larnach ag udardis aititla i gcur i bhfeidhm an pholasai
tithiochta séisialta tri sholathar coéiriochta déibhsean is mé i ngatar agus tri shraith beart a
bheith i bhfeidhm lena n-airitear iasachtai chun tithe a cheannach, Uinéireacht roinnte, scéim
féirdheontais ciosa, scéim cunaimh chaipitil etc. | gcas go bhfuil ga leis cuireann an
Ghniomhaireacht airgeadas ar fail le haghaidh iasachtai. Is iad na hudarais &ititla, agus ni
an Ghniomhaireacht, na hiasachtoéiri, agus nil taifid shonracha & gcoinnedil ag an
nGniomhaireacht i ndéil le hiasachtai indibhidiula.

Rél na hearnala deonai tithiochta: Amharctar ar an earnail dheonach tithiochta mar ghné
thabhachtach de na tionschaimh um polasai tithiochta. Chun taclu leis seo, chuir an
Ghniomhaireacht tas le proiseas chun ais a chur ar bun, faoi choinniollacha iomchui i ndail
le riosca, ionas go mbeadh na comhlachtai deonacha tithiochta in ann cisti a fhail ar iasacht
6n nGniomhaireacht.

An Ghniomhaireacht Airgeadais Tithiochta cpt: Bunaiodh an Ghniomhaireacht sa bhliain 1982
chun innéacs a eisitint agus a chur chuig Udarais aitila chun cisti a dhéanamh ar scéimeanna
iasachta ioncam-bhainteacha. Cuireadh leis an rdl sin sa bhliain 1986 trath ar tugadh an
saincharam don Ghniomhaireacht cisti a dhéanamh ar gach scéim iasachtai do thithe agus
deontais feabhsuchain na n-Udaréas aititil. Cuireadh aris lena cumhachtai sa bhliain 1992 trath ar
tugadh cead don Ghniomhaireacht maoinii a sholathar d'Udarais aitilla d’aon chuid da
bhfeidhmeanna tithiochta agus da bhfeidhmeanna bainteacha. | lathair na huaire, an aidhm ata ag
an nGniomhaireacht na éascu a dhéanamh ar an bpolasai naisitnta tithiochta tri iasachtai a
thabhairt d’udarais aitiula agus don earnail dheonach tithiochta chun criocha tithiochta agus
criocha bainteacha ag na ratai Uis is fearr.

4.2 Achoimre ar fheidhmeanna

Seo a leanas feidhmeanna na Gniomhaireachta:

o Raon cuimsitheach airgeadais d’iasachtai a sholathar d’'udarais aitiula chun freastal a
riachtanais indibhidiala ar éileambh.
. Ratai uis a shocru ar iasachtai d’'udarais aitiula ag na ratai uis fearr chun cuidiu leis

an nGniomhaireacht cGimhea airgid a bhaint amach.
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° Ais infheistiochta a sholathar d’udarais aititla d4 mbarrachas airgid, ag solathar ratai
iomaiocha uis.

° Faisnéis agus comhairle a sholathar d’udarais aitiula maidir le hairgeadas
d’iasachtai.

o Bainistiu éifeachtach a dhéanamh ar fhiachas.

° lasachtai a chur ar fail go direach do Chomhlachtai Formheasta Tithiochta

(Comhlachtai Deonacha Tithiochta agus Cumainn Chomharthithiochta).

4.3 Rannain Fheidhmiula na Gniomhaireachta

Sa Ghniomhaireacht t4 Oifig an Phriomhfheidhmeannaigh agus dha rannan fheidhmiula—
Cistiocht, agus Cuntais/lasachtl Seo thios cur sios achomair ar gach rannan.

4.3.1 Oifig an Phriomhfheidhmeannaigh
Seo a leanas feidhmeanna Oifig an Phriomhfheidhmeannaigh:

Seo a leanas roinnt de na cumhachtai arna dtarmligean ag an mBord don
Phriomhfheidhmeannach ...

Polasai gné na Gniomhaireachta agus an Plean Corparaideach

Caidrimh idir an Bord agus an lucht bainistiochta/an fhoireann

Caidrimh idir an Ghniomhaireacht agus an Roinn Comhshaoil, Pobail agus Rialtais
Aititil

Caidrimh leis na hadarais aititla

Caidrimh leis na meain

Forléargas a choinneail ar an bhfoireann agus ar chursai maidir le pearsanra
Forléargas ar an iniichadh inmheénach

Bainistiu Oifige

4.3.2. Cistiocht
Seo a leanas feidhmeanna an rannain seo den Ghniomhaireacht:
(a) Cistiocht/Maoiniu:

lasachtai a fhail

Leachtacht agus bainistiu sreafa airgid
Caidrimh le hinstititidi airgeadais
Bainistiu fiachais

Bainistiu riosca Cistiochta

Dearbhaitear san Acht um Ghniomhaireacht do Thithe (Leasu) 1988 (alt 4) go
gcinnteoidh an Ghniomhaireacht, agus é ag comhlionadh a fheidhmeanna, le haird ar
aon chion a d’fhéadfadh an tAire a dhéanamh, go seastar gach ceann da chostais as a
oibriochtai. Ghlac an Ghniomhaireacht le polasai maidir le socru a ratai Gis chun cuidid
leis coimhed airgid a bhaint amach de réir na forala san Acht. Ciallaionn struchtur na
Gniomhaireachta mar cpt agus a shaincharam reachttil chun feidhmia ar bhonn
céimhea airgid a bhaint amach ar a laghad go ndéantar i gcénai tionscnaimh polasai
tithiochta a mheas tri thagairt do chritéir thrachtala, chomh maith le critéir shéisialta.

Is é polasai na Gniomhaireachta iasachtai a fhail ag na ratai uis is fearr, agus na ratai
maithe sin a chur ar aghaidh chuig na hadardis aitilla agus na comhlachtai deonacha
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tithiochta le corrlach beag chun costais riarachain agus rioscai na Gniomhaireachta a
chlidach, agus ar an gcaoi seo téarmai alt 4 den Acht um Ghniomhaireacht Airgeadais
do Thithe 1988 (Leasu) a chomhlionadh. Is é polasai ha Gniomhaireachta na corrlach
imleor a sholathar d’udarais aititla chun a n-oibriochtai mar iasachtoéiri a chomhlionadh,
agus ag an am céanna a chinntil go gcuireann a chorrlaigh féin déthain culchisti ar fail
chun riosca a chludach.

Cistionn an Ghniomhaireacht a oibriochtai tri theaglaim d’airgeadas foinsithe go
hidirnaisidnta, tri rotharraingti bainc agus tri bhrabuis choinnithe.

(b) Feidhmeanna eile

Slainte agus sabhéilteacht

Cursai AE

Cothabhail agus forbairt an tsuimh gréasain

Cursai a bhaineann le saorail faisnéise

Nithe airithe i ndail le hiasachtu direach le Comhlachtai Formheasta Tithiochta
(dli, measunu airgeadais).

4.3.3. Cuntais/lasachtu
Seo a leanas feidhmeanna an rannain seo den Ghniomhaireacht:
(@) Cuntais:

¢ Ullmhu na gcuntas — bainistit agus bliantuil

e Cursai rinaiochta na cuideachta (Cruinnithe boird, etc.)

¢ Initchadh inmheanach [tuarascalacha an inilchéra inmheénaigh go direach don
Phriomhfheidhmeannach]

e Riarachan pearsanta, oilidint agus earcaiocht

(b) lasachta:

Riar ar iasachtl na Gniomhaireachta le huadarais aitidla agus le Comhlachtai
Formheasta Tithiochta. Seo a leanas achoimre ar scéimeanna Udarais aititil arna
maoiniu trid an nGniomhaireacht:

e lasachtai chun tithe a cheannach: Airionn seo iasachtai blianachta, an scéim
iasachtai inacmhainne agus an scéim uinéireachta roinnte.

e Cdiriocht dheonach ar cios. An Scéim um lasachtai Caipitil agus Foéirdheontais
(CLSS). An Tionscnamh lasachta Tithiochta Sdisialta.

e lasachtai Feabhsuchain Tithiochta:  Airionn seo iasachtai feabhstichain
tithiochta, deontais do dhaoine faoi mhichumas agus deontais éagsula tithiochta
eile.

e Nithe ilchinedlacha: Airionn seo éadail talin agus roinnt tionscadal éagsuil
tithiochta.

Ar shuiomh gréaséin na Gniomhaireachta (www.hfa.ie) t& coéras iarratais agus
billedla ar line LABS. Seo céras gan phaipéar trinar féidir le pairtithe éagsula gach
staid de phroiseail iasachta a riana ar line agus monatoireacht a dhéanamh ar an dul
chun cinn.
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4.4

Faisnéis ata ar fail

Ta liosta de na foilseachain go léir ata abhartha don Ghniomhaireacht ar shuiomh gréasain na
Gniomhaireachta ag www.hfa.ie. Féadtar faisnéis faoi aon cheann de sheirbhisi na
Gniomhaireachta a fhail o:

4.5

Runai na Cuideachta

An Ghniomhaireacht Airgeadais Tithiochta cpt
46 Faiche Stiabhna

Baile Atha Cliath 2

Fon: 018725722

Facs: 01 872 5878
R-phost: cosec@hfa.ie

Aicmiu na dtaifead arna gcoinneail ag an nGniomhaireacht

Seo a leanas aicmi na dtaifead arna gcoinnedil ag an nGniomhaireacht:

(a) Oifig an Phriomhfheidhmeannaigh

Combhaid le Faisnéis Phearsanta

Combhaid do gach ball foirne agus gach iarbhall foirne

Comhaid a bhaineann le cursai pearsanta i.e. cod pearsanra, polasai faoi
ph4, cursai faoi ph& lena n-airitear an Bord

Luach Saothair Choiste an Bhoird

Eitic i dTuairiscedin Oifige

Sonrai i ndail le Baill na Bhoird

Arachas Cosanta Morgaiste — casanna

Combhaid rannain

Paipéir bhoird i ndail le 1984 — go dti seo

Comhaid maidir le cruinnithe le pairtithe éagsula Udarais aititil e.g. Cinn
Airgeadais, Cléirigh Bhaile

Meabhrain don Rialtas faoi ran 6n Roinn

Combhaid maidir le polasaithe éagsula tithiochta an Rialtais

Reachtaiocht faighte

GAT /Coiste Idirchaidrimh Bainisteora Contae

Coiste Airgeadais Boird

Coiste Iniuchoireachta Boird

Fochoisti/Coisti Idirchaidrimh Eagstla

Comhaid maidir le maoinil na ngnéithe éagsula den chlar tithiochta e.g.
tithiocht inacmhainne, iasachtai ioncam-bhainteacha, comhaid
chomhaontuithe iasachtai

Arachas Cosanta Morgdiste — polasai agus comhaid athnuachana
Comhdhalacha, seimineair

Tuarascalacha maidir le hinilichadh inmheéanach,

SMI agus Plean Corparaideach
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Athmahoiniu agus LLF
Tuarascalacha Bliantlla

Combhaid Riarachain

Buiséad Riarachain
Combhlionadh an Lamhleabhair um Polasai agus Gnathaimh
Cruinnithe Bainistiochta

(b) Cistiocht

Comhaid le Faisnéis Phearsanta
Earcaiocht ar fhoireann cistiochta

Comhaid Rannain

Saincheisteanna maidir le fiachas, bannai — idirbheartaiocht, socruithe,
seirbhisiu fiachais

Géillidlacht — tuairisceain don Roinn Airgeadais agus don Bhanc Ceannais
Staitistici maidir le costais iasachtaithe

Réambhioc iasachtai le hudarais &ititla agus ratai Gis a ghearrtar

Paipéir Bhoird agus Choisti an Bhoird

Cursai AE

Innéacsnasctha agus boilsciu

Urrasa

Ciste an Rialtais Aitidil

Bainistiu Riosca

Dearbhuithe beart agus iasachtaithe agus bileoga le hidirbhearta laethula
Bainistit airgid thirim na Cistiochta (comhaid riomhaire amhain)

FRS 13

Combhlachtai lasachtaithe agus Deonacha

Combhaid Riarachain

Cdrsai a bhaineann le TF

Cdiriocht oifige

Cdursai a bhaineann le Slainte agus Sabhailteacht
Gnathaimh Chistiochta

Riarachan agus forbairt an tsuimh gréasain
Comhfhreagras ilghnéitheach le hinstititidi airgeadais

(c) Cuntais/iasachtu

Combhaid le Faisnéis Phearsanta

P4, anailis ar pha miosuil

Bileoga Ama do bhaill foirne

Comhaid faoi shintitis le Ceardchumainn

Sonrai cadnach PSW

Comhaid phearsanta faoin bhfoireann

Cdrsai a bhaineann le pearsanra i.e. cod maidir le pearsanra, polasai maidir
le p4, polasai maidir le fostaiocht, cursai pabhaineacha lena n-airitear Coiste
Luacha Saothair an Bhoird etc.
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Aoisliintas

Earcaiocht

Oilitiint
Comhaid Rannain

Initchadh inmheanach

Cuntais mhiosula bhainistiochta agus na cultacai bainteacha
Morleabhar ainmniuil agus anailis ar athraitheas

Inidchadh inmheanach

Comhaid maidir le polasai agus gnathaimh

Combhaid Excel easportéilte 6 choras billeadla LABS

FRS 13

Sonrai cultaca iasachta roimh 1986

Cuntais

Mionairgead

Dearbhuithe sinithe & neamhshiithe
Leabhar taifid an airgid bhainc

Réitigh seiceanna bainc

Cursai arachais

larratais ar dheontais charthanachta
Idirbhearta cistiochta lena n-airitear bileoga laethula
Scarbhileoga aistrithe cistiochta.

Raitis bhainc

Imréitigh mhiosula bhainc

Us fabhraithe/ioctha gach mi

Cuntais mhiosula airgeadais

Cuntais airgeadais dheireadh na bliana
Cuntais theilgthe

Achtanna GAT, Airgeadais & Cuideachtai
Combhaid um fhorbairt an chérais billeala
Comhfhreagras faoi Imréiteach Canach

Runaiocht na cuideachta

Cruinnithe agus Miontuairisci an Bhoird agus Choisti an Bhoird
Saincheisteanna maidir le Polasai agus Gnathaimh
Saincheisteanna maidir le géilliGlacht agus rialail

Meabhrain chumarsaide inmheéanacha etc

Combhaid faoi chumarsaid sheachtrach (Ranna agus initchéiri etc)
Comhfhreagras ginearalta

lasachtu

Raitis agus liostéil billeala

Sceidil maidir le gluaiseacht billeala

Réamhiocaiochtai iasachtai le hadaréis aititla indibhididla
LABS (comhaid an chorais iarratais ar line d’iasachtai)

Combhaid Riarachain
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Comhaid LABS [An Coras larratais agus Billeala ar Line]

Ratai taistil agus cothabhala d’udarais aitiula agus do Stiurthoiri
larratais ar chuireadh chun tairisceana agus torthai

Ciorcldin chuig udardis aititla

Plean Gnimh maidir le Seirbhis do Chustaiméiri
Comhfhreagras Ginearélta

Oifig — maisiu, cothabhail/glanadh, troscan, bogadh troscéin
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An Ghniomhaireacht Airgeadais Tithiochta cpt

larratas chuig an nGniomhaireacht ar rochtain ar thaifid faoin Acht
um SF

Ainm: ‘

Seoladh r-phoist:

Seoladh poist: ‘

Fén:

Baile: Gnd:

Mo rogha cineail rochtana

na (e.g. trid an bpost):

De réir alt 7 den Acht um SF, iarraim rochtain ar thaifid
ata

[ [

Pearsanta Neamhphearsanta

Sa spas thios déan cur sios ar na taifid ina n-iomlé&ine.
I gcds go bhfuil faisnéis phearsanta & lorg agat, déan cur sios go beacht
ar cén t-ainm ina bhfuil na taifid sin & gcoinnedil. De ghnath ni

thabharfar rochtain duit ar fhaisnéis phearsanta a bhaineann le duine eile
mura bhfuair tu cead i scribhinn én té sin roimh ré.

Seol chuig: Sean Cremen, An Ghniomhaireacht Airgeadais Tithiochta, 46 Faiche
Stiabhna, Baile Atha Cliath 2.
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